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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок аттестации кандидатов в члены Института профессиональных бухгалтеров и аудиторов России (далее — ИПБ России) и Территориальных институтов профессиональных бухгалтеров (далее — ТИПБ), претендующих на получение одного из видов квалификационных аттестатов (далее — претендентов):

1.1.1. квалификационного аттестата профессионального бухгалтера коммерческой организации по следующим специализациям:

1.1.1.1. главный бухгалтер, бухгалтер-эксперт (консультант);

1.1.1.2. финансовый директор (менеджер), финансовый эксперт (консультант);

1.1.1.3. директор по управленческому учету;

1.1.2. квалификационного аттестата профессионального бухгалтера по международным стандартам финансовой отчетности (далее — МСФО);

1.1.3. квалификационного аттестата профессионального бухгалтера бюджетного учреждения;

1.1.4. квалификационного аттестата резерва по специализациям профессионального бухгалтера коммерческой организации:

1.1.4.1. резерв главного бухгалтера, бухгалтера-эксперта (консультанта);

1.1.4.2. резерв финансового директора (менеджера), финансового эксперта (консультанта); 

1.1.4.3. резерв директора по управленческому учету;

1.1.5. квалификационного аттестата резерва профессионального бухгалтера по МСФО;

1.1.6. квалификационного аттестата резерва профессионального бухгалтера бюджетного учреждения;

1.1.7. квалификационного аттестата профессионального бухгалтера-практика коммерческой организации;

1.1.8. изложить в редакции «квалификационного аттестата профессионального бухгалтера-практика бюджетной организации.

Пункт 1.2. исключён решением Президентского совета НП «ИПБ России» (протокол № 8/09 от 15 октября 2009 г.)
1.3. Документооборот по подготовке и проведению аттестации претендентов организуется в порядке, установленном ИПБ России.

1.4. Аттестация включает:

· соответствие претендента квалификационным требованиям; 

· обучение претендента по программам подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров; 

· сдачу претендентом квалификационных экзаменов (далее — экзамены). 

1.5. Аттестация подтверждает:

· уровень специальной подготовки специалиста, приобретенных им знаний и навыков и накопленного опыта в соответствующей сфере деятельности; 

· для профессионального бухгалтера: способность организовать качественную работу соответствующих служб в организациях различных форм собственности и отраслевой принадлежности, а также самостоятельно консультировать по вопросам бухгалтерского учета и управления финансами; 

· для профессионального бухгалтера-практика: способность качественно выполнять работу на соответствующем участке бухгалтерской службы в организациях различных форм собственности и отраслевой принадлежности. 

1.6. Претенденту, успешно прошедшему аттестацию, выдается соответствующий квалификационный аттестат сроком на пять лет.

1.7. ИПБ России является реестродержателем выданных квалификационных аттестатов.

2. Квалификационные требования 
2.1. Претендент на получение квалификационного аттестата профессионального бухгалтера должен удовлетворять одному из требований:

2.1.1. иметь высшее образование при наличии стажа работы не менее 3-х лет в должностях главного бухгалтера, руководителя финансово-экономической службы и их заместителей или на руководящих должностях, требующих знания бухгалтерского учета, аудитора, а также консультантов, методологов и преподавателей ВУЗов по бухгалтерскому учету;

2.1.2. иметь неоконченное высшее образование или среднее профессиональное экономическое образование при наличии стажа работы не менее 5 лет в должностях главного бухгалтера, руководителя финансово-экономической службы и их заместителей или на руководящих должностях, требующих знания бухгалтерского учета, а также консультантов, методологов и преподавателей ВУЗов по бухгалтерскому учёту.

2.1.3. иметь среднее профессиональное неэкономическое образование при наличии профессиональной переподготовки по экономическим специальностям (в объёме не менее 500 часов) и стажа работы не менее 5 лет в должностях главного бухгалтера, руководителя финансово-экономической службы и их заместителей или на руководящих должностях, требующих знания бухгалтерского учёта. 

2.2. Претендент на получение квалификационного аттестата резерва профессионального бухгалтера должен обучаться по экономическим специальностям: на старших курсах ВУЗов, начиная с 4-го, в аспирантуре или магистратуре.

2.3. Претендент на получение квалификационного аттестата профессионального бухгалтера-практика должен иметь не ниже среднего профессионального экономического образования или среднего профессионального неэкономического образования при условии прохождения курсов для начинающих бухгалтеров в аккредитованных при ИПБ России учебно-методических центрах (далее УМЦ) или при наличии профессиональной переподготовки по экономическим специальностям в объеме не менее 500 часов.

2.4. Квалификационные требования к претендентам могут быть изменены по решению ИПБ России.

3. Обучение по программам подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров
3.1. Обучение претендентов проводится по следующим программам подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров:

· программы подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров коммерческих организаций; 

· программа подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров бюджетных учреждений; 

· программы подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров по МСФО. 

Структура, содержание и объём программ подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров утверждаются Советом по профессиональному образованию ИПБ России. Программы актуализируются с учётом изменений в законодательных и нормативных документах.

3.2. Претенденты должны пройти обучение по программам подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров:

3.2.1. имеющие высшее образование — в объёме не менее 240 (280 — для МСФО) часов;

3.2.2. имеющие неоконченное высшее или среднее профессиональное экономическое (неэкономическое) образование — в объёме не менее 500 (520 — для МСФО) часов.

3.3. Претендент на получение квалификационного аттестата резерва профессионального бухгалтера должен пройти обучение по программам и в объёме, определенными Учебно-методическим центром (ВУЗом) (далее — УМЦ) в соответствии с программами подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров. 

3.4. К преподаванию по программам подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров допускаются члены ИПБ России, имеющие аттестат преподавателя ИПБ России, а также руководящие работники налоговых служб и государственных органов, допущенные ИПБ России к преподаванию разделов «Налогообложение», «Правовое регулирование хозяйственной деятельности» и «Правовое регулирование деятельности бюджетных учреждений».

3.5. Обучение претендентов может осуществляться в следующих формах: очной, очно-заочной и заочной.

3.5.1. Очное и очно-заочное обучение проводится в аккредитованных при ИПБ России УМЦ.

3.5.2. При очно-заочной форме обучения УМЦ по согласованию с ИПБ России (ТИПБ), а при отсутствии ТИПБ — с ИПБ России, определяет объём часов для аудиторных занятий и объём часов для самостоятельной подготовки претендентов.

3.5.3. Заочное обучение проводится претендентами самостоятельно с использованием комплекта учебно-методической литературы, рекомендуемой ИПБ России.

3.6. При очной и очно-заочной формах обучения претендент до начала обучения должен предоставить в УМЦ: заявление на аттестацию и документы, подтверждающие стаж работы и образование, соответствующие критериям, указанным в разделе 2 настоящего Положения.

3.7. После окончания обучения УМЦ выдает претенденту сертификат ИПБ России установленного образца.

Сертификаты являются бланками строгой отчётности. ИПБ России ведет реестр выданных сертификатов и устанавливает систему контроля за порядком их использования.

3.8. При заочной форме обучения претендент получает свидетельство о прохождении заочного обучения.

4. Порядок администрирования экзаменов 
4.1. Для получения квалификационного аттестата претенденты должны сдать два экзамена:

· первый экзамен: 

· при очной и очно-заочной формах обучения — письменно-устный экзамен; 

· при заочной форме обучения — дистанционный экзамен (тестирование); 

· второй экзамен: 

· при любой форме обучения — письменный экзамен (тестирование). 

4.2. Состав и структура экзаменационных билетов для проведения первого экзамена
4.2.1. Вопросы экзаменационных билетов составляются в соответствии с программами подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров. Содержание экзаменационных вопросов и задач актуализируется с учетом изменений в законодательных и нормативных документах. 

4.2.1.1. Для письменно-устного экзамена билеты составляются и утверждаются ТИПБ (при отсутствии ТИПБ — ИПБ России).

4.2.1.2. Для дистанционного экзамена билеты формируются методом случайной выборки из утвержденного ИПБ России перечня вопросов индивидуально для каждого претендента. 

4.2.2. Для претендентов на получение квалификационных аттестатов профессионального бухгалтера, резерва профессионального бухгалтера, профессионального бухгалтера-практика коммерческой организации билет состоит из четырех частей (для МСФО — из пяти частей). Состав и структура экзаменационных билетов приводится в таблице № 1.

Таблица 1.

	1 часть. 
	Бухгалтерский учёт, бухгалтерская отчётность, основы аудита, профессиональные ценности и этика. 
	Теоретический вопрос по любой дисциплине и практическая задача по бухгалтерскому учёту. 

	2 часть. 
	Финансовый менеджмент 1 и управленческий учёт 1. 
	Теоретический вопрос по одной дисциплине и практическая задача по другой дисциплине. 

	3 часть. 
	Налогообложение. 
	Теоретический вопрос либо практическая задача. 

	4 часть. 
	Правовое регулирование хозяйственной деятельности. 
	Теоретический вопрос либо практическая задача. 

	5 часть. 
	Международные стандарты финансовой отчётности. 
	Теоретический вопрос. 


4.2.3. На дистанционном экзамене билет состоит из 5 вопросов по каждой части, указанной в пункте 4.2.2.

4.2.4. Для претендентов на получение квалификационных аттестатов профессионального бухгалтера, резерва профессионального бухгалтера, профессионального бухгалтера-практика бюджетного учреждения билет состоит из четырех частей. Состав и структура экзаменационных билетов приводится в таблице № 2.

Таблица 2.

	1 часть. 
	Бюджетный учёт и финансовая (бюджетная) отчётность, финансовый контроль и аудит, профессиональные ценности и этика. 
	Теоретический вопрос по любой дисциплине и практическая задача по бухгалтерскому учёту. 

	2 часть. 
	Налогообложение. 
	Теоретический вопрос либо практическая задача. 

	3 часть. 
	Правовое регулирование деятельности бюджетных учреждений. 
	Теоретический вопрос либо практическая задача. 

	4 часть. 
	Бюджетное законодательство и организация казначейского исполнения бюджетов. 
	Теоретический вопрос. 


4.3. Порядок администрирования первого — письменно-устного экзамена
4.3.1. Для проведения письменно-устных экзаменов в ИПБ России создается Аттестационная комиссия, в которую входят члены Аттестационных комиссий ТИПБ. 

В состав Аттестационных комиссий ТИПБ (ИПБ России) могут быть выбраны доктора или кандидаты наук по дисциплинам «Бухгалтерский учёт» и «Аудит», а также руководители финансовых органов регионов (министерств, департаментов и т.п.). Состав Аттестационной комиссии ТИПБ (ИПБ России) утверждается Президентским Советом ТИПБ (ИПБ России) или Президентом ТИПБ (ИПБ России).

4.3.2. К письменно-устному экзамену допускаются претенденты, прошедшие в УМЦ обучение по программам подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров и имеющие сертификат ИПБ России.

4.3.3. Письменно-устный экзамен организует УМЦ, проводивший обучение претендентов, по согласованию с ТИПБ.

4.3.4. Для проведения письменно-устного экзамена УМЦ формирует независимую экзаменационную комиссию, состав которой согласовывается с ТИПБ. В состав экзаменационной комиссии включаются специалисты по соответствующим разделам программ. 

Не разрешается включать в состав экзаменационной комиссии преподавателей, проводивших занятия в группе претендентов, допущенных к экзаменам. 

4.3.5. Председатель экзаменационной комиссии назначается ТИПБ из числа членов Аттестационной комиссии ИПБ России.

Пункт 4.3.6. исключён решением Президентского совета НП «ИПБ России» (протокол № 8/09 от 15 октября 2009 г.)
4.3.7. На письменно-устный экзамен отводится 3 часа (для МСФО — 3 часа 30 минут).

4.3.8. Опоздавшие претенденты допускаются к письменно-устному экзамену по решению председателя экзаменационной комиссии. 

4.3.9. При проведении письменно-устного экзамена: 

· разрешается пользоваться исходными материалами, необходимыми для решения хозяйственных ситуаций и задач, рекомендованными ИПБ России; 

· запрещается вести переговоры, пользоваться средствами мобильной связи, законодательными и инструктивными материалами, справочной и специальной литературой. 

4.3.9.1. При нарушении указанных правил председатель экзаменационной комиссии может принять решение об удалении с экзамена нарушителя, который в этом случае считается не сдавшим экзамен.

4.3.10. Присутствие на экзамене посторонних лиц, кроме наблюдателей от ИПБ России и ТИПБ, не допускается. 

4.3.11. При выставлении оценок по каждой части билета экзаменационной комиссии следует руководствоваться критериями, установленными Положением об определении итоговой оценки квалификационных экзаменов (далее — Положение об оценке).

4.3.12. Результаты письменно-устного экзамена оформляются протоколом, подписанным председателем и всеми членами экзаменационной комиссии.

4.3.13. По окончании экзамена претендент обязан сдать билет и письменные ответы на все вопросы и задачи за личной подписью.

4.4. Порядок администрирования первого — дистанционного экзамена
4.4.1. К дистанционному экзамену допускаются претенденты, прошедшие заочное обучение по программам подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров. 

4.4.2. Дистанционный экзамен проводится в форме электронного тестирования на сайте ИПБ России.

4.4.3. На тестирование отводится 1 час (для МСФО — 1 час 15 минут).

4.4.4. По окончании тестирования автоматически подводится результат экзамена в соответствии с критериями, установленными Положением об оценке, и формируется протокол результатов первого экзамена. 

4.5. Состав и структура тестов для проведения второго экзамена
4.5.1. Вопросы для тестирования составляются в соответствии с программами подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров. Содержание вопросов актуализируется с учетом изменений в законодательных и нормативных документах. 

4.5.2. Тесты формируются методом случайной выборки из утвержденного ИПБ России перечня вопросов индивидуально для каждого претендента.

4.5.3. Для претендентов на получение квалификационных аттестатов профессионального бухгалтера, резерва профессионального бухгалтера, профессионального бухгалтера-практика коммерческой организации состав и структура тестов приводится в таблице № 3.

Таблица 3.

	1 часть. 
	Бухгалтерский учёт, основы аудита, профессиональные ценности и этика. 
	10 вопросов. 

	2 часть. 
	Финансовый менеджмент 1 и управленческий учёт 1. 
	10 вопросов. 

	3 часть. 
	Налогообложение. 
	10 вопросов. 

	4 часть. 
	Правовое регулирование хозяйственной деятельности. 
	10 вопросов. 

	5 часть
(курсы по специализации). 
	Бухгалтерская (финансовая) отчётность и её анализ — по специализации «главный бухгалтер, бухгалтер-эксперт (консультант)». 
	10 вопросов. 

	
	Финансовый менеджмент 2 и бухгалтерская отчётность — по специализации «финансовый директор (менеджер), финансовый эксперт (консультант)». 
	

	
	Управленческий учёт 2 и бухгалтерская отчётность — по специализации «директор по управленческому учёту». 
	

	6 часть. 
	Информационные и справочные правовые системы. 
	5 вопросов. 


4.5.4. Для претендентов на получение квалификационных аттестатов профессионального бухгалтера, резерва профессионального бухгалтера по МСФО структура тестов приводится в таблице № 4.

Таблица 4.

	1 часть. 
	Бухгалтерский учет, основы аудита, профессиональные ценности и этика. 
	10 вопросов. 

	2 часть. 
	Финансовый менеджмент 1 и управленческий учёт 1. 
	10 вопросов. 

	3 часть. 
	Налогообложение. 
	10 вопросов. 

	4 часть. 
	Правовое регулирование хозяйственной деятельности. 
	10 вопросов. 

	5 часть. 
	Международные стандарты финансовой отчётности. 
	10 вопросов. 

	6 часть. 
	Информационные и справочные правовые системы. 
	5 вопросов. 


4.5.5. Для претендентов на получение квалификационных аттестатов профессионального бухгалтера, резерва профессионального бухгалтера, профессионального бухгалтера-практика бюджетного учреждения состав и структура тестов приводится в таблице № 5.

Таблица 5.

	1 часть. 
	Бюджетный учёт и финансовая (бюджетная) отчётность, финансовый контроль и аудит, профессиональные ценности и этика. 
	10 вопросов. 

	2 часть. 
	Основы управленческого учёта и финансового менеджмента. 
	10 вопросов. 

	3 часть. 
	Налогообложение. 
	10 вопросов. 

	4 часть. 
	Правовое регулирование деятельности бюджетных учреждений. 
	10 вопросов. 

	5 часть. 
	Бюджетное законодательство и организация казначейского исполнения бюджетов. 
	10 вопросов. 

	6 часть. 
	Информационные и справочные правовые системы. 
	5 вопросов. 


4.6. Порядок администрирования второго экзамена — тестирования
4.6.1. К тестированию допускаются претенденты, успешно сдавшие первый экзамен в соответствии с Положением об оценке.

4.6.2. Тестирование организует ТИПБ совместно с ИПБ России по месту обучения претендента. 

4.6.3. На каждый экзамен ТИПБ назначает администратора, ответственного за проведение экзамена. 

Для проведения экзамена ИПБ России имеет право направить своего представителя без согласования с ТИПБ. 

4.6.4. Экзамен проводится в системе электронного тестирования на сайте ИПБ России.

4.6.5. На тестирование отводится 3 астрономических часа. 

4.6.6. Во время проведения тестирования разрешается делать один перерыв не более 15 минут по истечении 1 часа 30 минут. 

4.6.7. При тестировании: 

· разрешается пользоваться исходными материалами, необходимыми для решения хозяйственных ситуаций и задач, рекомендованными ИПБ России; 

· запрещается вести переговоры, пользоваться средствами мобильной связи, законодательными и инструктивными материалами, справочной и специальной литературой. 

4.6.7.1. При нарушении указанных правил администратор экзамена может принять решение об удалении с экзамена нарушителя, который в этом случае считается не сдавшим экзамен.

4.6.8. Присутствие на экзамене посторонних лиц, кроме наблюдателей от ИПБ России и ТИПБ, не допускается. 

4.6.9. В ходе тестирования претендент имеет право давать собственные варианты ответов, которые по окончании экзамена рассматриваются в ИПБ России.

4.6.10. По окончании тестирования автоматически подводится итоговая оценка экзаменов в соответствии с критериями, установленными Положением об оценке, и формируется предварительный протокол результатов экзаменов. После вынесения ИПБ России решения о правильности собственных вариантов ответов претендентов формируется окончательный протокол результатов экзаменов, который утверждается Аттестационной комиссией ИПБ России.

4.7. Претендент, успешно сдавший экзамены в соответствии с Положением об оценке, имеет право получить квалификационный аттестат.

4.8. Претендент, не согласный с результатами экзаменов, вправе апеллировать в ИПБ России в соответствии с Положением об апелляции результатов экзаменов.

4.9. Претендент, не сдавший экзамены в соответствии с критериями, установленными Положением об оценке, имеет право на пересдачу экзаменов. 

4.10. Порядок пересдачи экзаменов
4.10.1. Претендент имеет право на пересдачу соответствующих частей первого экзамена в течение одного года с даты письменно-устного экзамена в группе, в которой он был впервые заявлен на экзамен либо в течение одного года с даты первого дистанционного экзамена.

4.10.2. Претендент имеет право на пересдачу соответствующих частей второго экзамена в течение одного года с даты тестирования в группе, в которой он был впервые заявлен на экзамен. 

4.10.3. Пересдача экзаменов осуществляется в соответствии с действующими на дату пересдачи программами подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров.

4.10.4. Продолжительность экзаменов при пересдаче определяется:

· на первом экзамене: 

· на письменно-устном экзамене решение о лимитировании времени, отведенного на пересдачу частей экзаменационного билета, принимает председатель экзаменационной комиссии; 

· при дистанционном экзамене на каждую часть теста отводится 30 минут; 

· на втором экзамене на каждую часть теста отводится 36 минут. 

4.10.5. При подведении итоговой оценки экзаменов по результатам пересдачи суммируются баллы предыдущей сдачи (пересдачи) по частям экзаменационного билета (теста), не заявленным на пересдачу, с вновь полученными баллами по частям экзаменационного билета (теста), которые пересданы.

5. Выдача квалификационных аттестатов 
5.1. Выдача квалификационных аттестатов производится в соответствии с Положением о выдаче аттестатов ИПБ России.

6. Выдача квалификационного аттестата профессионального бухгалтера членам ИПБ России (ТИПБ), имеющим квалификационный аттестат резерва профессионального бухгалтера или квалификационный аттестат профессионального бухгалтера-практика
6.1. Член ИПБ России (ТИПБ), имеющий квалификационный аттестат резерва профессионального бухгалтера или квалификационный аттестат профессионального бухгалтера-практика, может получить квалификационный аттестат профессионального бухгалтера по специализациям, предусмотренным  п. 1.1.1. настоящего Положения в течение срока действия аттестата резерва или аттестата профессионального бухгалтера-практика.

6.2. Для получения квалификационного аттестата профессионального бухгалтера член ИПБ России (ТИПБ) должен предоставить в ТИПБ, следующие документы:

· заявление о выдаче квалификационного аттестата профессионального бухгалтера; 

· копию аттестата резерва профессионального бухгалтера или аттестата профессионального бухгалтера-практика; 

· копию документа об образовании, заверенную нотариально или печатью учебного заведения, выдавшего документ; 

· копии документов, подтверждающих стаж работы в должностях, перечисленных в пункте 2.1. настоящего Положения, заверенные нотариально или печатью организации по месту работы; 

· копии сертификатов либо других документов, подтверждающих повышение квалификации в соответствии с Положением о постоянном повышении квалификации профессиональных бухгалтеров, в объеме не менее 40 часов в год; 

· копии документов об оплате ежегодных членских взносов. 

6.3. ТИПБ в двухнедельный срок со дня получения рассматривает представленные документы и передаёт их в ИПБ России с соответствующей рекомендацией на заявлении о выдаче квалификационного аттестата профессионального бухгалтера.

6.4. ИПБ России вправе обязать члена ИПБ России (ТИПБ), претендующего на получение квалификационного аттестата профессионального бухгалтера, к повторному тестированию в случае наличия обоснованных претензий к его деятельности.

6.5. По истечении срока действия аттестата резерва или аттестата профессионального бухгалтера-практика член ИПБ России (ТИПБ), претендующий на получение квалификационного аттестата профессионального бухгалтера, должен пройти обучение по программам подготовки и аттестации профессиональных бухгалтеров и сдать квалификационные экзамены.

6.6. Оформление и выдача квалификационных аттестатов профессионального бухгалтера осуществляются в порядке, установленном настоящим Положением
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